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Historia

La Universidad Experimental Félix Adam, UNEFA, es auspiciada por la
Fundaciéon de Profesores para la Paz Mundial, Inc., FUNDAPAZ. Es una
Institucion de Educacidn Superior de Servicio, sin fines de lucro, conferida
de autonomia institucional, inspirada en los principios laicos; es una
institucion privada de cardcter apolitico, comprometida con el desarrollo.

La Universidad fue aprobada por el Consejo Nacional de Educaciéon -CONES-
mediante resolucién No. 010-96 de fecha 14 de febrero del afio 1996y se
le otorgd personalidadjuridica mediante el Decreto del Poder Ejecutivo No.
14796 de fecha dos (2) mayo de 1996.

La Universidad Experimental Félix Adam, UNEFA, es una institucion
educativa de nivel superior, organizada como un sistema de educacién
abierta y semipresencial de alcance nacional y proyeccién internacional,
dirigida a democratizar el acceso a una educacién de calidad vy
comprometida con el desarrollo del pais, que privilegia en la prestacion de
sus servicios a poblaciones que por limitaciones de variado origen no han
podido ingresar o continuar en el subsistema de educacion superior; asi
como a distintos sectores de la sociedad que requieren del servicio
educativo.

Campus universitario

El campus universitario cuenta con dos edificios en donde se distribuyenlas
aulas, tres centros virtuales, biblioteca, espacio de recreacién, oficinas
académico/administrativas. Contamos con un campus amplio, dotado de
comodidades, acceso wifi en todas sus areas, seguro y de facil acceso.




Filosofia institucional
Mision

Formar profesionales a través del uso de las Nuevas Tecnologias de la
Informaciény Comunicaciony la Gestién del Conocimiento, con la finalidad
de que sedesarrollenen lo intelectual y lo profesional, en una cultura global
orientada a la sociedad del conocimiento.

Vision

Ser una institucién de educaciéon superior a distancia de excelencia
académica, con programas apoyados en las Nuevas Tecnologias de la
Informaciény Comunicacion y la Gestidon del Conocimiento, que impacten
integray positivamente en la formacion de sus profesionales en lo humano,
intelectual, cultural y cientifico.

Valores

Integridad: Comprendida como la unidad de las virtudes que el ser humano
debe poseer. La congruencia entre lo que se dice con respecto a lo que
realiza. La imagen que se representa en las conductas, en la acciéon y en el
ejemplo.

Para lograrlo nos comprometemos a:

1. Ser integros en la realizacién de nuestras tareas en el cumplimiento
de los compromisos que publicamente declaramos, al expresar en
gue momento es posible materializar los compromisos realizados, al
proponer de acuerdo a la Misidn institucional una Vision realizable,
al actuar siempre conforme a los valores institucionales.

2. Cumplir de manera eficiente nuestro trabajo acudiendo
puntualmente, siendo responsablesyrespetuosos del trabajoy dela
opinién de los demas, planificando nuestras actividades académicas
y administrativas, promoviendo nuestro desarrollo profesional y
humano, asi como practicando con nuestros alumnos los valores
institucionales.




3. Identificarnos con los valores, Mision y Visién de nuestra institucion.

4. Promover con todos integrantes de la comunidad el cuidado del
patrimonio universitario y mantener una relacién de respeto con
toda persona con la que en nuestra vida cotidiana entramos en
contacto.

5. Cumplir de manera eficiente y con compromiso institucional
nuestras actividades laborales, identificandonos con el rumbo
institucional, ademas de ser responsables, respetuosos y amables.

Respeto: Capacidad para sostener una relacién armodnica de fortalezas y
debilidades propias del sujeto y su entorno.

Para lograrlo nos comprometemos a:

1. Reivindicar el respeto a la normatividad.

2. Mantener una gestion universitaria con vocacion de beneficios hacia
la comunidad universitaria.

3. Mostrar un trato atento, cuidadosoy responsable ante todo asunto
universitario.

4. Fortalecer nuestraidentidad y compromiso ante la normay el orden
consensuado.

Innovacion: Para generar valor agregado a la institucién a través de la
autoevaluacion critica de nuestro quehacer, con la finalidad de ser cada vez
mejores y de brindar cada dia un mejor servicio. No se trata de una carrera
por la competencia, sino de trabajar arduamente para lograr identificar
nuevas fuentes, nuevos recursos y ofertarlo a nuestros clientes. Por tanto
la UNEFA asume la innovacion no como una causa o un efecto, sino como
Un sistema. Compromiso, necesidad de ser, de sentirse util y de contribuir
en el afan de construir, inducir fomentar y cumplir las obligaciones propias
de la funcién o rol que como universitario desempefiemos.

Para lograrlo nos comprometemos a:

1. Repercutir en cada una de las actividades que la universidad nos da
la oportunidad de desempefiar.




2. Mostrar ante todo un trato cortés, respetuoso y afectuoso a toda
persona con la que entremos en contacto.

3. Honrar nuestra institucion.

4. Mantener un espiritu de beneficio hacia los sectores sociales,
privilegiando a los mas desprotegidos.

Etica: Los valores éticos son el camino fundamental para el logro de los
objetivos, que nos pone de manifiesto la necesidad de un vivircomuiny a la
mejor convivencia entre todos y con el todo. Nos mantendra apegados al
correcto accionar y a ser consistentes dia a dia con nuestras decisiones,
operaciones y acciones.




UNIVERSIDAD EXPERIMENTAL FELIX ADAM UNEFA
VICERRECTORIA ACADEMICA REGLAMENTO ACADEMICO

|. DEFINICION Y OBIJETIVOS

Articulo 1: El Reglamento Académico es el conjunto de normas que rigenla vida académica de
la Universidad Experimental FélixAdam, UNEFA, y garantizan la correctay eficazadministracion
de la misma.

Objetivos

Articulo 2: Los objetivos del presente reglamento son:

Organizary agilizarlos procesos académicosy estimular el trabajo creador, serioy continuo de
todos los agentes que intervienen en los mismos mediante el esfuerzo sostenido.

Garantizar la utilizacion eficaz de los recursos consagrados a la educacién.

Servir de fundamentoy guia a las actividades de los agentes que participan en el proceso
educativo desarrollado por la Universidad Experimental Fétix Adam.

Configurar el marco institucional donde tiene lugar el proceso educativo y favorecer el
cumplimiento de las normas que regulan el funcionamiento académico de la Institucién.

Il. PROGRAMAS CURRICULARES

Articulo 3: Las instancias institucionales que tienen a su cargo las actividades formativas como
parte de algln programa curricular son las que establecen los estatutos de la Universidad
Experimental Félix Adam

Articulo 4: El programa curricular es:

El que esadministrado del programa por unaArea Académica, cuya ejecucién dura uno o varios
periodos lectivos y estd sujeto a un calendario previamente establecido. Es el que hay
participacion regular de personas debidamente matriculadas e inscritas como participantes en
las actividades enmarcadas en un plan de estudio y cuyo fin es obtener un grado académico,
titulo universitario o certificado de estudios superiores expedido por la institucién.

Es en que se hace una evaluacién periddica del rendimiento de las personas que participan en
las actividades, la cual se expresa en una calificacion.

Articulo5: El niUmero de créditos minimos y maximos para obtener un grado o titulo académico
es establecidoporel ConsejoAcadémico, dentro de los lineamientos generalessefialados por el
Consejo Directivo de la Universidad y las instituciones reguladoras de sistema de educacidon
superior.




lll. PROGRAMAS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS

Articulo 6: Los programas curriculares podran ser ordinarios o extraordinarios. Se define como
ordinario cualquier programa curricular que cumpla con los requisitos siguientes:
a) Esofrecido cuatrimestralmente, en forma recurrente, y por tiempo indefinido.
D) Se ejecutaa través de periodos lectivos sujetos a un calendario de actividades de
cuatrimestres y periodos.
C) Se desarrolla a través de actividades académicas contabilizadas por crédito
académico, y evaluadas, medidasy calificadas segun las normas establecidas en este
Reglamento.

Articulo 7: El Programa Académico Extraordinario estodo programa curricular que no satisfaga
al menos una de las condiciones que definen a un programa ordinario de conformidad con el
articulo que antecede.

Parrafo: Para repetirlaejecucién de un programa extraordinario sélo se necesitarala anuencia
del Consejo Académico, previa solicitud del area, precedida de una evaluacion del programa
ejecutado y porlo menos tres meses- antes de su nueva apertura.

Articulo 8: Las normas curriculares y requisitos generales que deberan cumplir los programas,
seran determinados porel Consejo Académico. Cada Area Académica, por su parte, a través de
su Direccién Académica definird las normas y requisitos especificos.

Articulo 9: Los planes de estudiode los diferentes programas curriculares deberan ser
sometidos por las Areas Académicas a un proceso periédico de evaluacién no mayor de cinco
afios para ajustarlos a las necesidades concretas del pais, al desarrollo de la cienciay de la

tecnologia, a innovaciones educativas y a las posibilidades humanas y financieras de la
institucion.

IV. ESTRUCTURA CURRICULAR

Articulo 10: Para los propdsitos de este Reglamento se le dard el nombre de carrera sélo a
aquellos programas curriculares de caracter ordinario cuyo plan de estudios exige acumular un

minimo de créditos- cuatrimestre, y en base a un curriculo directamente conducentea un grado
académico de licenciatura o su equivalente.

(Este articulo fue modificadoy aprobado en fecha 19de enero de 2020 bajo resoluciéon CA 7-19)

Articulo 11: Los curriculos estan organizados en pensa, divididos en tres ciclos diferentesy
sucesivos denominados Ciclo Basico, Ciclo Formativo y Ciclo Profesional.

En el Ciclobasico se enfatiza el desarrollo de habilidades intelectuales generales, conformealas
exigencias del quehacer cientifico.

En el Ciclo Formativo se impulsaal participante hacia el dominio delrigory del poder explicativo
de las ciencias que aportanlos conocimientos basicos para unaformacidnintegral que sustenta




su desarrollo profesional y que le orientay motiva, con un sentido critico, al conocimiento de la
realidad y a una participacidn responsable.

En el Ciclo Profesional se fundamentala formacién profesional en el area correspondiente, no
sélo como instancia de explicacidn de la realidad, sino como proveedora de principios y leyes
para laintervencién en la misma.

V. PROGRAMAS DE ASIGNATURAS

Articulo 12: Toda asignatura se desarrollard sujetaauna distribucion de su contenido, recogido
en un programay se ofrecida como un componente de uno o mas planes de estudios.

Articulo 13: La definicionyadministracion de cada asignatura esta sujetaa una descripcion en
el marco de un paquete de aprendizaje.

Articulo 14: La descripcidén de una asignatura serd conocida y aprobada por el Consejo
Académico, y en ella se su contenido y su objetivo central y sefiale el papel que cumple en el
contexto curricular e institucional en que estd enmarcada. Esta descripcién serd aprobada por
el Comité Académico del Area a cargo de la asignatura en cuestion, y propuesta por conducto
del Director del Area Académica correspondiente al Consejo Académico.

Articulo 15: El programa de ejecucién de una asignatura, constituye el instrumento por el cual
se guiara el o la facilitador (a) que tenga bajo su responsabilidad el desarrollo de la misma.

Este programa especificaralos propdsitos y contenidos que laasignatura debe incluir, asicomo
la bibliografia basica, requerimientos metodoldgicos y de evaluacién, de caracter general o
especifico, que se consideren imprescindibles en la asignatura.

Articulo 16: La Vicerrectoria Académica establecerd los lineamientos basicos paralaelaboracidn
de programas y paquetes de las asignaturas.

Articulo 17: El director(a) de dreadebera conocerlos programas de cada asignaturaincluida en
los Programas Académicos bajo su responsabilidad parafines de supervisiony coordinacién de
las asignaturas incluidas en cada Pensum de su érea.

Articulo 18: Todo Programa serd sometido a una evaluacion global periddica para fines de
actualizacidn. La direccién del programa o carrera sera responsable de dicha evaluacidn.

VI. UNIDAD DE CONTABILIDAD ACADEMICA

Articulo 19: La unidad de medidade contabilidad académica de los programas curriculares es el
crédito. Un crédito académico equivale aun minimo de tres horas de trabajo semanal durante
5 semanas.




Articulo 20. La asignacién de créditos a las diferentes asignaturas seguird, en general, los
siguientes criterios:

En cursos tedricos formales un crédito significard tres horas de asistenciasemanal a clases y dos
o tres horas de trabajo individual.

En cursos de laboratorio, practicas supervisadas, actividades de pasantia, o trabajo de campo,
un crédito equivaldrd a un periodo de tiempo que oscilard entre dos y cuatro horas de
participacién semanal, segun el caso.

En cursos de investigacion, lecturas dirigidas y actividades similares, un crédito significara de
cuatro horas de trabajo individual semanal.

Articulo 21: Los programas curriculares extraordinarios adoptaran el sistema de unidades de
créditos definido en el articulo anterior, cuando dicho sistema resulte aplicable a los mismos.

Vil. CALENDARIO ACADEMICO

Articulo 22: El calendario académico se basa en la distribucién de la programacion por
cuatrimestres y estos a su vez por periodos. El cuatrimestre es una unidad cronolégica que
equivale a tres (3) periodos por afio que equivalen a cinco (5) semanas de trabajo académico
docente continuo y una para los procesos académico- administrativos.

Parrafo 1: Las excepciones hechas al calendario académico serdn potestad del Consejo
Académico.

Articulo 23: El afio académico consta de tres (3) cuatrimestre sobre los cualesse organizaran las
secuencias de las asignaturas en las respectivas carreras y programas. El inicio del afio
académico lo establece el Consejo Académico; sin embargo, el estudiantado podraingresar en
cada cuatrimestre y en cada periodo que componen dichos cuatrimestres, ateniéndose a la
oferta de asignaturas programadas para cada periodo.

Articulo 24: El calendario especifico de cada afio académico serad aprobado por el Consejo
Académico a propuesta de la Vicerrectoria Académica. Toda modificacion de las fechas del
mismo queda bajo la responsabilidad o competencia del mencionado organismo.

Vill. PROGRAMACION DE ASIGNATURAS

Articulo 25: Cada Area Académica deberd elaborar y presentar al Consejo Académico una
programacion cuatrimestral de asignaturas que se ofreceran anualmente y en cada periodo
académico de los programas académicos bajo su competencia para su aprobacién. La
programacion se hard de acuerdo a los criterios y al formato establecidos por ese organismo.
Luego de su aprobacion porel Consejo Académico, lamisma sera remitida porel director de ese
organismo al Departamento de Registro para los fines correspondientes.




Articulo 26: La programacion de cada cuatrimestre y cada periodo se hardn en base a la
programacién anual de asignaturas.

Articulo 27: La Vicerrectoria Académica podra autorizar, a solicitud de los Directores de areas
correspondiente y para la programaciéon de un cuatrimestre determinado, el ofrecimiento de

asignaturas que no estuvieran consignadas en la programacién anual o que no correspondan a
dicho cuatrimestre. Luego procedera a informarlo al Consejo Académico.

Articulo 28: La disminucidon o ampliacién del numero de secciones a ofrecerse en cada
cuatrimestre de una asignatura aprobada en la programacion anual, dependera del o la
responsable del Programay estard sujeta a la demanda existente en ese momento.

IX. ASISTENCIAYY PUNTUALIDAD.

Articulo 29: Cada periodo correspondienteatres horas de docenciase iniciard alahoraen punto
y tendra una duracion de 120 minutos. Es obligacién del facilitado o la facilitadoray del o la
Participante la puntualidad y presencia en las sesiones de clases planificadas.

(Este articulo fue modificadoy aprobado en fecha 19de enero de 2020 bajo resoluciéon CA 3-19)

Articulo 30: Elincumplimientopor parte del estudiantado dela obligacion prevista en el articulo
anteriorserdtomado en consideracionparalosfines de laevaluaciénde laasignatura, yaque la
asistenciade menos de un 80% es obligatoriay no alcanzar el mismo con llevaralareprobacidn
de la asignatura.

Articulo 31: El facilitador o facilitadoraque no asistaa clases o incurra en actos deimpuntualidad
sin razones justificadas se hace pasible de las sanciones previstas en las reglamentaciones
correspondientes al Personal Académico.

X. DEL ESTUDIANTADO

Articulo 32: Se considerara como participante de la UNEFA a la persona que se encuentre
debidamente admitida, matriculada e inscrita como cursante de algun programa curricular.

Articulo 33: Cada Participante de laUNEFA estard adscrito al Area Académicaque administray
dirige el programa curricular en que se ha matriculado, en la que podra solicitar:

a. Asistenciaen el proceso de matriculacién.

b. Asesoriasobre el retiro de asignaturas.

C. Guia enlaseleccion de asignaturas.

d. Orientacién en lasolucién de problemas académicos.

Articulo 34: Cualquier participante que curse unacarrera debera matricularse en las asignaturas
gue estableceel plande estudiosy siguiendo su orden, salvo que exista convalidacién o coladcién
de algunas de estas asignaturas.




Articulo 35: El o la participante que pierda la secuencia de sus estudios por causa de retiro o
reprobacion, debe acogerse a la oferta de asignaturas para cada periodo.

Parrafo: El olaparticipante que ingresaen un periodo fueradel iniciodel calendario académico,
recibirdlaasesoria necesariade launidad académica correspondiente paraelaborarun plan de
seleccién de asignaturas de acuerdo a la oferta de asignaturas de cada carrera.

Articulo 36: Los o las participantes de programas curriculares extraordinarios, que pierdan la
secuencia de sus estudios, deberan solicitar al Area Académica correspondiente, la posibilidad
de establecer un mecanismo que les permita concluir sus estudios, dado el caracter no
recurrente de esos programas.

Articulo 37: La condicién de estudiante cesa en los casos siguientes:

a. Cuando la persona ha concluido sus estudios en el programa curricular que estaba
cursando.

b. Cuando ha sido suspendido temporalmente y no ha sido readmitido e inscrito de
nuevo.

C. Cuandohasidoseparado definitivamentede lainstitucién porcualquierade las causas
estipuladas en este Reglamento.

Articulo 38: Salvo en los casos en que haya sido separada definitivamente de la institucidn,
cualquier persona puede adquirir de nuevo la condicion de estudiante si obtiene reingreso o
readmisidonenlaUNEFA y se matriculae inscribe otravez como estudiante de algiin programa
curricular de lainstitucion.

Articulo39: Un o una participante puede asistir como oyente a una asignatura en un periodo,
con el objetivo de ampliar su formacidn en disciplinas que sean de su interés. Para ello tendra
que solicitar la autorizacion del Area correspondiente. con la anuencia del facilitador o la
facilitadora de la asignatura. No recibird acreditacion por el trabajo académico realizado.

XI. DE LOS FACILITADORES

Articulo40: El o laFacilitadorade lainstitucidn tienelaobligacion de cumplir con to establedido
en el Reglamento de Personal Académico.

Articulo 41: Todo facilitador (a) estard adscritoal Area Académica que administra las asignaturas
cuya docencia esté a su cargo y dependerd directamente de la Direccién del Programa
Académico del cual forma parte dentro del Area

Articulo 42: El facilitado o facilitadora entregara a sus participantes durante la primera semana
de clases el programa de ejecucidn correspondiente de la asignatura a su cargo. Asimismo,
informara la metodologia especifica y las formas de evaluacidn que habrad de emplear,
incluyendo la distribucién porcentual.




Articulo 43: El facilitador o facilitadora habrd de circunscribirse estrictamente al calendario
académico oficial de laUNEFA, salvo que por circunstancias excepcionales hubierarecibidouna
autorizacion escritadel ola Responsable de su programa académico para efectuar o completar
algunaactividad docente fueradel periodo que le corresponderia de acuerdo con el calendario
vigente.

Articulo44: La docenciase impartird enlas aulas asignadas a cada asignatura, en los dias y horas
establecidos porlainstitucién. El servicio de docencia ofrecido por un fuerade los dias y lugares
establecidos, deberd contar conlaanuenciadel o la Responsable del programa correspondiente.

(Este articulo fue modificadoy aprobado en fecha 19de enero de 2020 bajo resolucion CA 2-19)

Articulo 45: El facilitador o facilitadora deberda mantener continuamente informado al
estudiantado de su situacién académica y suministrard a la instancia correspondiente las
calificaciones finales en las fechas establecidas por esos fines.

Articulo46: De acuerdo al tipo de contratacién el facilitador o facilitadora, ademasde sus horas
de docencia, podra ofrecer horas de tutoria a sus estudiantes. El nimero de estas horas sera
convenido con el o la Responsable del programa académico al que pertenece el facilitador o
facilitadora.

Xil. ADMISIONES

Articulo 47: El proceso de admisién a cualquier programa curricular se basa enlas condiciones
académicas, en las aptitudes y las actitudes del o la solicitante.

Articulo 48: Todos los documentos, asicomo la informaciéon recabada porel Departamento de
Admisiones tienen un cardcter estrictamente confidencial y seran propiedad de la UNEFA.
Solamente tendran acceso a los mismos la persona a quien directamente concierneny las
autoridades académicas o administrativas de la Instituciéon. Siempre que proceda, el
Departamento de Registro podra entregaralapersonaaquienconcierne esainformacién, copia
certificada de algunos de los documentos depositados, pero nunca los originales.

Articulo 49: Si uno una participante admitido oreadmitido o de reingreso no ejerce en el plazo
establecido por lainstitucion, el derecho a matricularse en el programa curricular para el cual
fue admitido, este derecho prescribe automaticamente y la personaen cuestion deberd inidar
de nuevolostramites de solicitud de readmisién o de reingreso en caso de que quiera obtener
otra vez tal derecho.

Articulo50: El procesoy lostramites de admisiénoreadmision o de reingreso se llevaran a cabo

de acuerdo con las normas y procedimientos establecidos por el Departamento de Admisiones
y Registro.

Articulo51: El cupo de extranjeros o extranjeras porcarrerao programa sera el establecido por
el Consejo Académico en el marco de las leyes establecidas en el pais.




Xill. NORMAS DE INGRESO

Articulo 52: Los requisitos generales de ingreso del estudiantado en programas curriculares
ordinarios y extraordinarios seran fijados por el Consejo Académico.

Articulo 53: Como requisito minimo paraser admitido en cualquier programa curriculara nivel

técnico y de licenciatura o su equivalente, una persona deberd ser por lo menos bachiller o su
equivalente.

(Este articulo fue modificadoy aprobado en fecha19de enero de 2020 bajo resoluciéon CA 9-19)

Los otros requisitos necesarios para la admisién son:

A) Presentar los documentos requeridos por el Departamento de

Admisiones y Registro:

4 fotos

Acta de Nacimiento original o Certificado de Ciudadania

Copia de Cédula de Identidad y Electoral o Pasaporte Solicitud de Admision
Certificado Oficial de término de Estudios Secundarios (Certificado v' de Bachiller).
Certificado Médico

Carta de referencia

AN N N N N RN

Record de bachiller o record de la universidad de procedencia legalizado por el
CONESCYT (si va a convalidar).

B) Tener dominio del idioma espafiol.
C) Recibirlaaprobacién del Comité de Admisiones.
D) Para el estudiantado transferido de otra Universidad, deberdn presentar ademas una

certificacion de término de bachillery el récord de notas universitario, certificado porla
instancia correspondiente.

Articulo 54: La responsabilidad de admitira una persona en la Institucidon estara a cargo del
Comité de Admisiones. Dicho comité lo componen:

* El Director o Directora del Departamento de Admisiones.

* El Encargado o la Coordinadora Académica.

* ElolaResponsabledel ProgramaAcadémicoal cual pertenece el olaestudiante osu
representante.

* Cualquierinvitado que ajuicio de los demas miembros del Comité contribuyeraenla
ponderacidn de los candidatos o candidatas.

Articulo 55: Toda personaque hubierarealizado estudios en el extranjeroy solicitard admision

en la UNEFA sobre |la base de tales estudios, deberd presentar la documentacién requerida en
lengua espafiola, debidamente

certificada en el pais donde estudid y legalizada por funcionario competente del Estado
Dominicano.




XIV. DEL ESTUDIANTADO EXTRANJERO

Articulo 56: Se consideraextranjeraatoda personaque no poseala nacionalidad dominicana.

Articulo 57: El Consejo Académico es el que fija las tarifas de pagos en la UNEFA, segun las
normas Administrativas de la Institucidon y de acuerdo a las disposiciones nacionales vigentes.
Asimismo, el Consejo Académico podra fijar valores diferentes y diferenciados en el monto de
la suma que deberan pagar nacionalesy extranjeros en aquellos programas curriculares donde
tal medida se considere pertinente.

XV. CONVALIDACION Y COLACION

Articulo 58: Al estudiantado transferido de otrasinstituciones de nivel universitario, se le podra
reconocer el trabajo académico realizado de acuerdo a los criterios establecidos en este
reglamento. Este reconocimiento contemplard dos aspectos:
* Convalidaciéon de asignaturas que implica otorgamiento de créditos
académicos sin puntuacion.

* Colacién de asignaturas con otorgamiento de créditos Académicos y
puntuacion.

Articulo 59: La convalidacion de asignaturas se realizara por dreas de conocimiento, segun el
contenido de los programas de las asignaturas cursadas por el o las participantes.

Articulo 60: La convalidacidon de asignaturas se hard de acuerdo con los siguientes criterios:

a. El o la estudiante debe haber aprobado un minimo de 6 créditos de estudios
universitarios. (Modificado y aprobado con la Resolucién CA 4-20)

b. Sélo se consideraran asignaturas aprobadas con una calificacién minima del 70% de
la puntuacidon maxima posible.

C. El contenidoy nivel de los programas de las asignaturas aprobadas por estudiantes
transferidos debera corresponderen un 80%, con el contenido, tiempode dedicacion
y nivel de las asignaturas de la UNEFA.

d. El o la facilitadora podra recibir convalidaciéon hasta un nimero de créditos
equivalentes al 50% de los requeridos por el Pensum correspondiente a la Institucion.

€. Llas asignaturas convalidadas recibirdn el nimero de créditos que tengan en el
Pensum de la UNEFA.

f. El récord de calificaciones utilizado para la convalidacidon, serd Unicamente el
presentado en el momento de su admision.

Parrafo: No se podran convalidarasignaturas tomadas cinco (5) afios 0 mdas antes de ingresara
la Institucidn. Salvo casos excepcionales, en los que se podran convalidar asignaturas de
participantes que ya se hayan graduado con anterioridad de entrar a la UNEFA.

Articulo 61: El estudiantado transferido de otra institucién de nivel universitario podra ser
beneficiario del privilegio de la colacidn de asignaturas, si cumple con los siguientes requisitos:




a. Haber cursado la asignatura u otra equivalente para la cual solicita Colacién.
b. Presentarsolicitud por escrito al 4rea a la que pertenece la asignatura.
C. Someterse a evaluacién por parte del drea a la cual pertenece la asignatura.

Articulo 62: La convalidacionseraverificaday autorizada por el o la responsable del Programa
Académico al cual estd adscrito el o la participante.

Articulo 63: Todas las convalidaciones se hardna solicitud del o la participante y no a iniciativa
de otro organismo. La solicitud mencionada deberd ir acompafada por los documentos
requeridos por la Direccidn de Admisiones y Registro.

Articulo 64: Todo participante ya matriculado en la UNEFA podrd tomar asignaturas en otras
instituciones con las que existan acuerdos interuniversitarios y recibir créditos por las mismas.

Para ello necesita satisfacer los siguientes requisitos: (Observar)

a. Aprobacion previa del drea a que pertenece.
b. Convalidacidony acreditacién previo cumplimiento de todos los requisitos exigido s por
el Area para cursar las asignaturas.

C. Que la asignatura a tomar no la ofrezca la Institucién en ninguno de sus programas
vigentes.

d. Que laasignaturaatomar no puedaser ofrecidaportutoria por la caracteristica de la
misma.

XVI. CONVALIDACION A PROFESIONALES

Articulo 65: Se convalidarael Ciclobasico en bloque, atodas aquellas personas que ingresena
la institucion con un titulo profesional o un Programa Universitario que represente una
experienciaacadémicasignificativa de porlo menos cuatro (4) afios de estudiosa este nivelo su
equivalencia.

Se exceptuan las asignaturas correspondientes a la orientacidn académica institucional, el
bloque de Lengua Espafiola a estudiantes no hispanohablantes

y el bloque de Matematicas. La convalidacidn del bloque de Matematicas, dependera del nivel
deformaciondel ola estudianteen esadreaespecificay de los requisitosdel ciclo formativo de

la carrera a cursar. Solo se convalidarda un maximo de 50% de los créditosde la nuevacarrera a
cursar.

XVII. CONVALIDACION A EGRESADOS Y EGRESADAS DE LA UNEFA

Articulo 66: A los estudiantes egresadosde la UNEFA que deseen realizar otra carrera en la
Institucion, le podradn ser convalidadas todas aquellas materias comunes aprobadas en la
Institucion, tomandose en cuentalo establecido en el parrafo del articulo 60. A tales fines sélo
deberan completar las asignaturas especificas que le falten para obtener el nimero de los
créditos de la nueva carrera.




Parrafo: Los egresados y las egresadas deberdn llenar una solicitud de admision a través de la
cual se le asignard su matricula anterior, y se procederd a hacer la convalidacién de las
asignaturas cursadas y aprobadas que sean comunes a la carrera o programa de acuerdo al
procedimiento establecido para ello.

Articulo 67: Los récords de estudios se expediran por cada carrera o programa, de manera
separada.

Articulo 68: A todo estudiante que se hayaretirado de la UNEFA por un periodo determinadoy
en ese tiempo haya realizado estudios en otro centro, se le podran convalidar las asignaturas
cursadas en el otro centro educativo siemprey cuando el total de las mismas no exceda el 50%
de los créditos pendientes de aprobacién al momento de su retiro.

XVIil. CARGA ACADEMICA

Articulo 69: Los Programas Académicos de Grado, tendran normalmente un minimo de 15
créditos y un maximo de 21 cada cuatrimestre.

Articulo 70: Una persona admitida como estudiante a nivel de grado, debera tener en cada
cuatrimestre una carga de trabajo académico no mayor de 21 créditos o 6 asignaturas.

Articulo 71: Todo estudiante, previaautorizacion delolaresponsable del programa académico,
podrd tener una carga académica de hasta 24 créditos sélo en las condiciones siguientes:
a. Cuandole falten menos de 45 créditos paracompletarel programa que esta cursando
y que tenga un indice general de 2.50 o mas, necesite llevar una carga mayor de 18
créditos cuatrimestralmente para poder graduarse sin tener que extender el tiempo
minimo de permanencia especificado en el Pensum de su carrera.
(Modificado y aprobado con la Resolucion CA 5-20)
b. Cuandoel indice acumuladoy el cuatrimestral seade 3.00 o mas, sinque ello afecte
el tiempo de permanencia minima especificada en el Pensum de su carrera.
C. Cuando aparezca consignada una carga mayor de 21 créditos en un trimestre del
Pensum de su carrera.
Parrafo 1: El o la participante podratener sélo hasta dos veces una sobrecarga académicaa lo
largo de su carrera.

Parrafo ll: anulado  (Modificado y aprobado con la Resolucién CA 6-20)

Articulo 72: Al o la participante que seleccione un nimero de créditos académicos por encima
de loestablecidoy que no cuente con ladebida autorizacidn de lainstancia correspondiente, se
le anulara(n) (la(s) asignatura(s) con la clave mas alta dentro de las seleccionadas.




Articulo 73: Todo estudiante que no tenga una condicion académica normal, es decir, con un

indice trimestral yacumulado minimo de 2.00, no podra llevar una carga mayor a la establecida
en el Pensum hasta tanto su condicién académica sea normal.

XIX. EVALUACIONES Y CALIFICACIONES

Articulo 74: Los participantes seran evaluados, en forma continua y mediante pruebas,
examenes, proyectos, trabajos de investigacion, asignacion de tareas, o cualquier otro medio
gue se estime eficaz. Entodo caso, el método de evaluacion que utilice serd escogido tomando
en cuenta las caracteristicas propias de la asignatura y debera ir orientado a desarrollar el
trabajo creativo continuo. Otros aspectos relativos a la evaluacidon de los aprendizajes se
realizaran conforme alo establecido en el reglamento de evaluacion de los aprendizajes.

Articulo 75: Las calificaciones finales se estableceran utilizando la siguiente escala:

CLASIFICACIONES QUE ACREDITAN PUNTUACION
(Usadas para establecer el indice Académico)

LETRA PUNTUAC/ON NOTA VALOR

A 4 90-100 Excelente
B 3 80-89 Bueno

C 70-79 Suficiente
D 60-69 Insuficiente
F 0 0-59 Reprobado

NA O No asistié*
La nota de aprobacién es de 70 o mas puntos. En los casos de asignaturas que posean
laboratorios, lanota minima de aprobacidn serd el valor resultante de lasumatoria del 70% de
lapuntuacion del componentetedricoy el 70% de la puntuacion del componente de laboratorio.
La reprobacion de cualquiera de estos dos componentes implicard la reprobacién de la
asignatura.

Parrafo 1: Las calificaciones de las tesis de maestria se otorgaran de acuerdo ala escala anterior.
Parrafo 2: Toda calificacion NA se convierte automdaticamente en una calificacién F.

CALIFICACIONES QUE NO ACREDITAN PUNTUACION
LETRA VALOR

| Incompleto

R Retiro
S Satisfactorio NS
No satisfactorio
RI Reprobado porinasistencia

Articulo 76: Las calificaciones se reportan en actas, cuyas casillas deberdn ser llenadas por el
facilitador o facilitadora de la asignatura de acuerdo a las especificaciones dadas en el acta.




Articulo 77: La calificacion| (Incompleto) es unacalificaciénprovisional que se da a estudiantes

sisutrabajoenlaasignaturahasido adecuado, peroaun le faltan por cumpliralgunosrequisitos
para su aprobacion final.

La posposicidon del cumplimiento de esos requisitos tiene que haber sido autorizado
debidamente por el facilitador o facilitadora de la asignaturay los mismos tendran que ser
satisfechos durante los siguientes 10 dias después de publicadas las calificaciones, de lo

contrario el o la participante recibird una “F” como calificacion. (serefiereala solicitud de un
Diferido)

En aquellos casos excepcionales en que porcausajustificaday comprobada porel o ladocente,
o por el Area Académica, el o la estudiante no haya podido completaren el tiempo previsto los
requisitos sefialados, se podrd ampliarel plazo, con laautorizacién expresa del olaresponsable
del Programa Académico previo a la expiracién del plazo normal

En ningun caso la extensidon podrd exceder a la fecha limite de Retiro de Asignaturas del
cuatrimestre siguiente.

Articulo 78: El o la facilitadora remitird las calificaciones finales ala Direccion de Registro en un
plazo de 72 horas a partir de la fecha oficial de la evaluacion final.

Articulo 79: El Area Académica correspondiente publicara las calificaciones

en un plazo no mayor de 48 horas a partir de la fecha de entrega del o la facilitadora en los
murales de las dreas de acuerdo al calendario académico.

XX. REVISION DE CALIFICACIONES

Articulo 80: Todo estudiante tiene derecho a pedir revisidon de la calificacion final de una
asignatura cursada si presume un error en la misma.

Articulo 81: La solicitud de revision de exdmenes o calificaciones finales se hara por escrito al
facilitado ofacilitadoraa través de la Vicerrectoria Académicay del Director(a) del programa
gue administre laasignatura.

Articulo 82: Cualquier solicitud de revisidon de calificacion final debe hacerse dentro del plazo
correspondiente después de la conclusién de un periodo lectivo. Una vez vencido este plazo
ninguna solicitud de revisiéon podra ser recibida. En todo caso, la fecha ultima para la solictud
de revision serd diez dias habiles a partir de la fecha de publicacidon de las calificaciones.

Articulo 83: La revisidn de calificacion final 1a hard el o la facilitadora, en presenciadel o la
participante, y del director (a) del area, sobre la base de una reevaluaciéon o

reconsideraciéon de los exdmenes o evaluaciones en que dicha calificacion se fundé. Parrafo I:
La Direccién del Area, conjuntamente con el o la facilitador que impartié la asignatura, sera
responsable de que se lleve a cabo el proceso de revision.




Parrafo Il: En caso de ausencia o inhabilidad del o la facilitadora a quien corresponde hacer la
revision, éstase le encomendarda una comisidon que la Vicerrectoria Académicay del drea del
Programa que administra la asignatura objeto de la revision, formard con otros docentes
especificamente calificados para llevarla a cabo.

Articulo 84: El resultado de larevisidon leserd comunicado porescrito ala persona quelasolictd,
porlamismavia atravésdelacual lasolicitud fuerealizada. Una misma calificaci 6n o evaluacién
no podrd ser objeto de mas de una revision.

Articulo 85: En caso de que larevisidn de una calificaciénfinal produzca un cambio enla misma,
el o la facilitadora que impartié la asignatura comunicara por escrito el referido cambio a la
Direccidon de Registro a la mayor brevedad en el formulario disefiado para tal fin.

Articulo 86: La calificacién final que haya sido objeto de solicitud de revisidon permanecera
inalterada y mantendra todos sus efectos para los fines de acreditacidn, inscripcion, indice
académico y seleccidn de asignaturas, mientras

no le sea comunicada al Departamento de Registro el cambio en dicha calificacién, por los
medios establecidos.

Articulo 87: Una calificacidn final nunca podra ser modificada sin antes pasar por el proceso
descrito en los articulos de este Reglamento, por los que se rige la revisidn de calificaciones
finales.

XXI. RENDIMIENTO ACADEMICO

Articulo 88: El rendimiento académico del estudiantado serd medido en términos de su indice
académico. Este es el promedio aritmético ponderado de las puntuaciones correspondientesa
las calificaciones obtenidas en un periodo determinado. El ponderador sera el nimero de
créditos de cada asignatura. Para fines de indice académico sélo se tomaran en cuenta las
calificaciones definitivas que acreditan puntuacion.

Parrafo: El indice académico se manejara oficialmente con dos (2) cifras decimales obtenidos
segun el procedimiento de redondeo aritmético.

Articulo 89: Habra dos tipos de indices: el cuatrimestral y el general o acumulado.

a. El indice cuatrimestral corresponde a las asignaturas, con puntuacidn, cursadas
durante un cuatrimestre especifico.

b. El indice general o acumulado corresponde a todas las asignaturas cursadas, con
puntuacion, por el o la participante durante su permanencia en la institucion.

Articulo 90: El indice general o acumulado de todo estudiante que haya obtenido un grado a
nivel de licenciatura, no contarden el caso en que éste vuelvaainscribirse en lainstitucion para
cursar nuevos estudios.




Articulo 91: En el caso de las personas matriculadas en programas curriculares extraordinarios
en los que la evaluacidon no se lleve a cabo sobre la base de un sistema de créditos, dicha
evaluacion serdrealizada porlosfacilitadores y facilitadoras sinnecesidad de computar un indice
académico. Cuando la evaluacion conlleve créditos el rendimiento serd evaluado como en los
programas ordinarios.

La calificacidon en estos casos podra hacerse por letras que no acreditan puntuacién.

Articulo 92: En la UNEFA no habrd pruebas o examenes completivos o extraordinarios
posteriores al calendario establecido por la institucidon para dichas evaluaciones. Toda
asignatura reprobada debera ser nuevamente cursada incluyendo el laboratorio o la practica
correspondiente.

Articulo 93: Cuandoel o la estudiante inscribay apruebe una misma asignaturavarias veces, la
calificacién valida para fines de indice académico sera la primera. Las demds seran anuladas.

XXIl. CONDICION ACADEMICA Y BAJA ACADEMICA

Articulo 94: La condicién académica de los participantes en la Institucion dependera de su

rendimiento académico. Este rendimiento serd determinado en funciéon de los indices
académicos cuatrimestral y general o acumulado (indice en base a 4.00).

CONDICION NORMAL

Articulo 95: Todo estudiante estard en Condicion Normal cuando poseaun indice acumuladoy
cuatrimestral minimo de 2.00.

CONDICION OBSERVADA

Articulo 96: Los participantes estardn en condicion observada cuando su indice general sea
menor de 2.00. La condicidn observada debe ser una condicion excepcional a fin de evitar la
aplicacidn de sanciones.

SUSPENDIDO
Articulo 97: Todo estudiante del nivel de grado quedard en condicidn de suspendido si:

a. Obtiene unindice cuatrimestral inferior a 1.00 con un indice acumulado inferior a
2.00. La Unicaexcepcidn aeste acapite es el primer cuatrimestredel o la Participante
en la Institucién, que no serd computado para fines de separacién.

b. Estando en condicién de observacién y no alcanza un indice acumulado vy
cuatrimestral de 2.00 o mas.

Articulo 98: Todo estudiante que cae por primeravez en la condicién de suspendido podrd
solicitar su reincorporacion inmediata a la institucién, mediante instancia elevada al
Departamento de Registro y en el plazo establecido para ello.




Parrafo I: Para estudiantes readmitidos después de unasuspensién, las asignaturas aprobadas
y reprobadas formaran parte de su historial académico.

Parrafo Il: A partir de la readmisién se iniciard un nuevo calculo del indice académico tomando
como base el indice acumulado correspondienteasu ultimo cuatrimestre de condicion normal.
Salvo en aquellos casos en que el estudiante haya sido suspendido en el segundo o tercer
cuatrimestre, habiendo estado a en condicién de observacidn desde el primer cuatrimestre.

En este caso se tomara como base la condicién cero (O).

SEPARADO

Articulo 99: La tercera suspensién en el nivelde gradoimplicaralaseparacién de la Institucién.

Articulo 100: La reprobacidn de una misma asignatura cuatro (4) vecesimplicardla separacién
de la Institucidn.

Articulo 101: La primeraseparaciénde la Institucionimplicardlasalidade la Institucién porun
periodo minimo de un afio, salvoenlos casos que al o la participante le faltaran 6asignaturas o
menos para concluir su carrera en que podrd solicitar su reincorporacién inmediata.

Articulo 102: Todo estudiante separado por primera vez que desee ingresar a la institucién,
despuésde completadosel aifio de separacidn, paracontinuarla mismacarrera, deberasolicitar
readmisidn por escrito en un periodo no mayor de un afo después de vencido el plazo de
separacion.

Articulo 103: La segundaseparaciénimplicaralasalida de lainstitucién por un periodo de cuatro
afios en el nivel de grado.

XXIIl. PERMANENCIA INSTITUCIONAL

Articulo 104: Un o una estudiante no podra permanecer por tiempo indefinido en la UNEFA.
Todo estudiante deberd completar su plan de estudios, a partir de la fecha de inscripcién, en

una cantidad de cuatrimestres no mayor que el cociente que resulta de dividir por seis (6) el
numero total de créditos de la carrera a cursar.

Parrafo: Todo estudiante que permanezca fuerade la Institucion al menos tres (3) cuatrimestres
deberaredistribuir sucarga académicaa fin de cumplircon el tiempo de permanencia méxima
establecido.

Articulo 105: En el caso de estudiantestransferidos a estudiantes que cambien de carrera o
programa, el tiempo maximo de permanencia a partir de la fecha de inscripcién, no podra




excederuna cantidad de cuatrimestres mayor que el cociente obtenido al dividir porseis (6) el
numero de créditos que faltan para completar la carrera.

Parrafo: A todo estudiante que haya permanecido fuera cuatro (4) cuatrimestres o mas se le
computara el tiempo como estudiante transferido.

Articulo 106: Todo estudiante seraseparado de laInstituciéon desde el momento que exceda el
tiempo mdaximo de permanencia establecido en los articulos anteriores.

Parrafo: Todo estudiante que por una causa justificaday comprobada no pueda completar su
carrera, segun se establece enlos articulos anteriores, deberd someter porescrito, a través de
la Direccién del Area correspondiente, una solicitud de extensién del tiempo de permanencia
dirigidaal Consejo Académico en un plazo no mayor de un (1) cuatrimestre a partir de la fecha
cuando se verificael vencimiento del tiempo de permanencia. Compete al Consejo Académico
determinar si procede o no dicha solicitud.

XXIV. REINCORPORACION A LA INSTITUCION

Articulo 107: Todo estudiante podrd reincorporarse a la Institucién mediante las siguientes
formas:

Readmision: Cuando haya sido suspendido por primera vez solicitard su readmision
inmediatamente. A estos fines deberdllenarlos tramites establecidos en los Reglamentos para
readmision, en eltiempo especificado. Los o las participantes separadospor primeravez, podran
solicitarreadmision de acuerdo alo establecido en el articulo de estos Reglamentos Académicos.

Reingreso: Cuando uno unaestudiante se hayaretirado oficialmente, o no se hayainscritoenla
UNEFA por dos o mas cuatrimestres sélo deberd llenar la solicitud de reingreso y realizar su
seleccién de asignaturas en la fecha establecida en el calendario académico.

En el caso que haya durado cinco afios o mas retirado de la institucion, el reingreso significa
asumir el pensum de la carrera vigente en ese momento, el cual puede implicar que pierda
algunas asignaturas de las ya cursada y que adquiera otras que no se contemplaban en el
pensum anterior. Debera llenar la solicitud de reingreso y realizar su seleccién de asignaturas
con el nuevo pensum en la fecha establecida en el calendario académico.

(Modificado y aprobado con la Resolucién CA 3-21)

Articulo 108: Todo estudiante inscrito en un programa extraordinario no podra inscribirse en
otro programa sin haber concluido el primero.

Articulo 109: Ningun estudiantedel nivelde grado podra cursar dos carreras en forma paralela.

Cuando uno una estudiante desee realizar una segunda carrera debera haber concluido la
primera.

Parrafo: Podra solicitar grado de una segunda carrera, solamente un afo después de haber
realizado la inscripcién en ésta.




XXV. RETIROS

Articulo 110: Todo participante podra retirar una, varias o todas las asignaturas seleccionadas
hasta la primera semana de iniciado el cuatrimestre.

Articulo 111: Todo retiro de asignatura debera ser realizado A TRAVES del Departamento de
Registro, llenando el formulario establecido para tales fines.

Articulo 112: Todo participante recibira como calificacién una “R” en todas las asignaturas que
haya retirado.

Articulo 113: Ningun participante podra retirarse de una misma asignatura mds de cuatro (4)
veces.

Parrafo: En aquellos casos en que de manera dolosa se produzca un quinto retiro, el participante

o la participante obtendra automaticamente una “F” como nota final aplicandose
retroactivamente en los casos que corresponda.

Articulo 114: Todo participante que inscribaunaasignaturay nolacurse nilaretire, recibira por
parte del o la docente la calificacion “NA” (no asistid), la cual se convertirda en una “F” al ser
procesada por la Oficina de Registro.

XXVI. CAMBIO DE CARRERA

Articulo 115: Todo participante tiene derecho acambiarse de carrera cuando asilo considere.

Articulo 116: Cuando uno una participante decida cambiarse de carrera, debera comunicarlo
por escrito al Departamento de Registro por lo menos cuatro (4) semanas antes del inicio del
cuatrimestre a partir del cual el cambio sera efectivo.

Articulo 117: Cuandounounaestudiante decida cambiarsede carrera, el reconocimiento de las
asignaturas aprobadas, no comunes, estard a cargo de las Areas que administran dichas
asignaturas.

Articulo 118: Cuando uno unaestudiante decida cambiarse de carreraen unasegunda ocasion,
su comunicacién al Departamento de Registro debera estar acompaiiada de una evaluacién
realizada por el Departamento de Orientacion Académica de la Institucion.

XXVII. PRERREQUISITOS

Articulo 119: Todo estudiante inscrito en un programa curricular, debera cursary aprobar los
prerrequisitos correspondientes a cada asignatura consignada en su Pensum.




Articulo 120: Cuandouno unaestudiante inscribaunaasignaturasin habercursadoyaprobado
el prerrequisito correspondiente, le serd anulada la o las asignaturas que requieran tal
prerrequisito.

Articulo 121: como requisito general, todo estudiante inscrito en la Institucién, debera cursar
en su primer cuatrimestre la asignatura correspondiente a la orientacidon académica
institucional.

Parrafo: En caso de no aprobar dicha asignatura debera cursarla nuevamente en el cuatrimestre
siguiente.

Articulo 122: Todo estudiante deberd haber completado el Ciclo Basico, para

podercursarel formativo. En caso de no haberlo completado, debera seleccionar las asignaturas
que le falten de este Ciclo.

Articulo 123: Cuandoun o unaestudiante tengaaprobado el 75% del total de los créditos de su
carrera, deberahaber completado el Ciclo Formativo. En caso contrario sélo podra seleccionar
asignaturas de este ciclo hasta que lo complete.

XXVIil. GRADUACION

Articulo 124: Todo estudiante que aspire a obtener un titulo o certificado de un programa
curricular deberd haber satisfecho para su graduacién los requisitos académicos vy
administrativos siguientes:

a. Llenar, en el Departamento de Registro, un formulario de solicitud de grado.

Haber completado el nimero de créditos exigidos con un indice general y trimestral
no inferiora 2.00.
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C. Haberaprobadolos cursos obligatoriosy los electivos de acuerdo con las regulaciones
vigentes.

d. Estaral dia en cualquier deuda con todos los departamentos.
€. Poseeren su expediente todos los documentos establecidos en la admision.

Articulo 125: La ceremoniade graduacion es el acto académico mas solemne de lacomunidad
académicade laUNEFA enel que se investiran losy las participantesque hayan completado sus
requisitos de graduacion.

Articulo 126: La Junta de Directores es lainstanciafacultada parafijar las fechas de la ceremonia
de graduacién con la recomendacion del Consejo Académico.




Articulo 127: Todo participante que cumpla con los requisitos de graduacién podra participar
en el acto de graduacion.

Parrafo: Todo estudiante que no participe en la ceremonia y haya pagado su derecho a grado
recibira su titulo o certificado en el siguiente acto de graduacion al que asista.

Articulo 128: La graduacidn en un programa curricular otorga el derecho a la utilizacion de los
siguientes simbolos académicos: La vestimenta, la Banda y el Anillo.

Articulo 129: En la ceremonia de graduacién los y las participantes portaran la Vestimenta
Académica Oficial de la institucidn: Toga negra, Banda Académica. Para los caballeros, zapatos
negros, pantalén negro, corbatasobria, del color de su preferenciay camisa con mangas largas.
Las damas llevaran vestido del color que deseen y zapatos negros, cerrados. (Este articulo fue
modificado y aprobado en fecha 19 de enero de 2020 bajo resolucién CA 6-19)

Articulo 130: Las Unicasinstancias competentes para establecer, si todo estudiante ha cumplido
satisfactoriamente los requisitos para poder recibir el titulo o certificado de un programa
curricular son el Area Académica correspondiente y el Departamento de Registro.

Articulo 131: La Junta de Directores eslainstanciafacultada para otorgar grados académicosa
los y las participantes propuestos por el Consejo Académico.

Articulo 132: Todo estudiante que haya obtenido un titulo o certificado de un programa
curricular en la UNEFA adquirira la categoria de Egresado.

XXIX. GRADOS, TITULOS Y CERTIFICADOS

Articulo 133: Todo estudiante de la UNEFA que cumpla en forma satisfactorialas condicionesy
requisitos necesarios del plan de estudios de un programa curricular, tendra derecho a recbir
el especifico grado académico o el certificado correspondiente.

Articulo 134: La Universidad Experimental Félix Adam tiene facultad para otorgar los grados
académicos siguientes:

* Grado Asociado: Nivel de formacidn intermedia entre el bachilleratoy lalicenciatura
que puede tener caracterterminal, pero con posibilidad de continuacién de estudios
en niveles superiores, y que estd fundamentado en la practica y en principios
cientificos y tecnoldgicos. Se orienta a la interpretacion, adaptacion y creacién de
tecnologia en su area de especialidad.

* Licenciatura: Nivel de formacidn en el cual el estudiantado adquiere competendia,
aptitud y destreza para el ejercicio de una profesion.




Articulo 135: El Consejo Académico determinara las normas, condiciones y requisitos que

deberdn cumplirse parael otorgamiento de cadauno de los grados académicos sefialados en el
articulo precedente.

Articulo 136: Cada grado académico estara acreditado mediante un diploma en el cual se

consignara el titulo profesional obtenido. Dicho diploma contara con lafirma del Presidente de
la Junta de Directores y el Rector.

Articulo 137: Un Grado Académico y un diplomado seran acreditados mediante un Diplomay
un Certificado respectivamente.

Articulo 138: Quien pierdasudiploma o certificado podrasolicitar un duplicado en persona, por
escrito y con las pruebas que justifiquen su solicitud. El Consejo Académico sera la autoridad
que podraaccedera la solicitud.Enla parte frontal del duplicadose consignara que el mismo es
una

copia. Las firmas del diplomao certificado seran las de las autoridades del momento en que se
concede. Esta duplicacién sélo podrd ser concedida una vez a la misma persona.

Articulo 139: La acreditacién de un grado académico podrdir acompafiada con la indicacion de
algunamencion en casode queel plan de estudios cursado y completado permitiera menciones.

Articulo 140: El Departamento de Registro llevara un libro de asiento donde registrara con un
numero, los diplomas y certificados expedidos.

Articulo 141: El Departamento de Registro mantendra un registro paralos certificados emitidos
en cursos curriculares que tengan o no valor acreditable.

Articulo 142: Los diplomas que acreditan grados académicos, asi como los certificados de
estudios superiores que no conducen a grado seran otorgados por la Vicerrectoria Académica,

luego de ser conocidos por el Consejo Académico, y seran expedidos por el Departamento de
Registro, con fecha correspondiente al dia de su aprobacion.

Articulo 143: La Junta de Directores, oido el parecer del Consejo Académico, podra otorgar
grados honorificos de Doctor Honoris Causa a personalidades del quehacer cientifico, sodal y
cultural que, a sujuicio, sean acreedores de tal distincion.

Articulo 144: Los diplomas que acreditangrados académicosy los certificados de estudios seran
firmados por el Rector o Rectoray por el o la Presidente (a) de la Junta de Directores.

XXX. AUDITORIA ACADEMICA




Articulo 145: El Departamento de Registro eslaunidadauditoria académica de la UNEFA y como

tal esla Unica instancia con capacidad para expedir, a nombre de lainstitucién, los siguientes
documentos:

a. Copia oficial del expediente académico de todo estudiante. (Récord Académico). b.

Calificaciones oficiales.

C. Certificacion de titulos y diplomas.

d. Copias y certificaciones de documentos entregados a la Institucidon con fines
académicos.

€. Certificacion de inscripciones y de estudio.

Otros documentos que el Consejo Académico decida que deberan ser otorgados por

Registro.
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Articulo 146: Cualquierinformacion o documento oficial concernienteauna personaadmitida,
matriculada o inscrita como participante tiene un caracter

personaly confidencial. Estos sélo podran ser expedidos arequerimiento escrito de la persona
admitidaodel o la participante o ex participante.Podrd ser expedido a otra persona o institucidn
sélo mediante certificacion notarial.

Articulo 147: El Departamento de Registro podra acreditar solamente actividades realizadas
satisfactoriamente por personas que hubieran participado en las mismas como estudiantes
matriculados e inscritos en la UNEFA, dentro de alguin programa curricular que se lleve a cabo
bajo la administracion de algin Area Académica de la UNEFA, siempre que estas actividades
hubiesen cumplido con las normas establecidas en estos Reglamentos Académicos para las
mismas.

Articulo 148: El Departamento de Registro organizard y administrara la ejecucion de los
procesos de matriculacion, readmisiény reingreso de personas admitidasy de participantes de
programas curriculares de laInstitucidon de acuerdo alas normasy procedimientos establecidos
en la Institucidn.

Articulo 149: Los procesos de preseleccion, seleccion de asignaturas e inscripcién seran
responsabilidad de las areas académicas correspondientes, de acuerdo a las normas y
procedimientos establecidos en la institucién.

XXI. NUMERO DE ESTUDIANTES POR SECCIONES

Articulo 150: El Consejo Académicofijara el cupo maximoy minimo de participantes que podra
tener una seccion, segun la naturalezay fines de la actividad a que se destinala secciony
definira, asi como las circunstancias y condiciones en que podran hacerse excepciones a los
limites establecidos al respecto.

Articulo 151: Las secciones organizadas en la UNEFA tendran un limite mdximo de 40
estudiantes. Se exceptuaran aquellas secciones en las cuales se aplica, previo consentimiento
de las autoridades competentes una metodologia distinta a la usada.




Articulo 152: El nimero minimo para abrir una seccién sera de 10 para las Areas de Ciendas
Econdmicasy Ambientales, y de 15 estudiantes en el Ciclo bdsico y drea de ciencias juridicas.

Articulo 153: En las asignaturas del Ciclo Profesional, que estan dentro del periodo de oferta
cuatrimestral, el nUmero minimo lo determinara la demanda de estudiantes. Si el cupo no
llegaraa1? estudiantes, laasignatura se debe ofrecer con una metodologia de aprendizaje para
grupos pequefios y de acuerdo a la naturaleza de la misma.

XXXI. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 154: El Consejo Académico es la Unica instancia autorizada a modificar los presentes

Reglamentos, los que para su aprobacidn definitiva deberan ser sometidos a la Junta de
Directores.

Articulo 155: El Consejo Académico podra autorizar la publicacién de este Reglamento
incluyendo las modificaciones hechas al mismo si las hubiere cada vez que lo crea necesario.

Articulo 156: El presente Reglamento Académico deroga cualquier resolucion o reglamento
anterior que le sea contrario.

Articulo 157: Se emitirdn cuantos reglamentos particulares adicionales y cuantos manuales y
normas de procedimientos se consideren necesarios para complementar las disposiciones y
regulaciones de este Reglamento Académico.

Articulo 158: Los manuales de normas de procedimientos establecidos no deberan contradecir
lo consignado en los Reglamentos Académicos, so pena de nulidad. En caso de que ello
ocurriere, la o las partes en contradiccién seran consideradas nulas.

Articulo 159: Todo reglamento particular, al igual que cualquier cambio que se proponga en los
mismos, deberan ser conocidos y aprobados previamente por el Consejo Académico, el cual,
asimismo, tendra siempre potestad para introducir en cualquier momento las modificaciones
que juzgue pertinente.

Articulo 160: Los casos no previstos en estos Reglamentos serdn resueltos, siguiendo lo
establecido en los Estatutos de la Universidad Experimental Félix Adam.










